
Kui oled google´isse sisse logitud ja 
avad uue brauseri akna, siis üleval 
paremas nurgas on google´i tööriistade 
valikud. 



Google Drive´is dokumentide
loomine ja jagamine

Üleval paremas nurgas on 
Google´i töövahendite nupp, 
klõpsates sellel, avaneb 
niisugune aken, vali Drive



Uue esitluse või dokumendi 
loomiseks klõpsa Uus



Uute dokumentide, esitluste jm.
loomineAvaneb aken valikutega, mida 

saab luua. Esitluse loomiseks 
klõpsa Google esitlused.



Dokumenti või esitlusse piltide ja videote lisamine

Foto või video 
sisestamiseks klõpsa 
Sisesta - Pilt v. Video - 
Laadi arvutist üles. 
Nutitelefoniga tehes - 
jaga fotot-videot 
iseendaga Drive´is, siis 
saad siin valida Drive.

Töö jagamiseks kellegi 
teisega, klõpsa Jaga



Kindlate inimestega jagamine
 

Lingi saamiseks 
klõpsa siin

Neist nuppudest saad 
määrata, mida soovid, et 
teised sinu dokumendiga 
teha saavad. Kas vaadata,  
muuta, kommenteerida. 
Vaata, et oleks 
ühesugune märk.  

Siia kirjuta inimeste 
meiliaadressid, kellega 
soovid dokumenti jagada. 
Seejärel Valmis



Kausta jagamine

Kausta jagamiseks 
klõpsa noolekesel 
kausta pealkirja kõrval. 
Seejärel Jaga. Edasi tee 
nii, nagu eelmisel pildil 
juhendatud. 



Kui õpetaja on sinuga jaganud kausta, kuhu tuleb 
üles laadida fail...

Klõpsa Uus - Faili 
üleslaadimine - vali arvutist 
fail, seejärel Ava



Üleslaetud faili pealkirjastamine

Tee 
paremklikk 
faili peal.

Seejärel vali Nimeta 
ümber. Pane failile 
pealkiri.


