
 

 

1. Klõpsates kirjaklambrikujulisel 
ikoonil, saad lisada kirjale faile oma 
arvutist; 

2. Ketikujulise ikooni alt saad lisada 
linki; 

3. Kirjale emotsioonide lisamiseks on 
sul võimalus kasutada emotikone; 

4. Saad valida lisatavad failid enda 
Drive´i kaustadest; 

5. Saad lisada foto 

 

Lingi lisamine: ülemisse lahtrisse ilmub 

sinu kopeeritud link 

Siia kopeeri soovitud veebiaadress 

 

Kui kõik valmis, klõpsa OK 

 

 

Kui soovid, et sinu kirja sees oleks mõni 

sõna lingitav ehk aktiivne, tee see sõna 

siniseks, aktiivseks.  

Seejärel alles klõpsa lingi lisamise ikoonile 

ja kopeeri veebiaadress. 

 

 Nüüd toimib kirjas pika veebiaadressi 
asemel sinu valitud sõna lingina.  



 
 

 

Drive´ist failide lisamine 
Kui tead oma dokumendi pealkirja, leiad 
kiirelt selle järgi vajaliku faili. 
 
Saad otsida oma Drive´i kaustadest, tee fail 
aktiivseks 
 
 
Seejärel klõpsa Sisesta 


